Образец заявки

На бланке организации

Исх. №______________









Заведующей отделения









повышения квалификации КГЭУ









Голицыной Л.А.
Уважаемая Людмила Александровна!

Прошу Вас обучить сотрудников нашей организации на краткосрочных курсах повышения квалификации по программе «__________________________________________» (указать тему программы и предполагаемые требования).
Список сотрудников с указанием Ф.И.О., занимаемые должности

1.................................

2.................................

Оплату гарантируем.

Данные необходимые для составления договора:

Ф.И.О.  руководителя (расшифровать), должность, на основании чего действует;

Юридический адрес;

ИНН/КПП;

Банковские реквизиты;

Контактные данные (телефон, эл. адрес в сети Интернет);

Ф.И.О. исполнителя.

Подпись руководителя

