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Правила контроля 
в области саморегулирования
1. Общие положения

1.1. Настоящие Правила контроля в области саморегулирования – документ, устанавливающий правила контроля за соблюдением членами Саморегулируемой организации Союз архитекторов и проектировщиков «ВОЛГА-КАМА» требований к выдаче свидетельств о допуске, требований стандартов и правил саморегулирования.
1.2. Настоящие Правила разработаны в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом «О саморегулируемых организациях» и иными нормативными правовыми актами.

1.3. Для целей настоящих Правил используются следующие понятия:
Союз – Саморегулируемая организация Союз архитекторов и проектировщиков «ВОЛГА-КАМА»;

Коллегия Союза – постоянно-действующий коллегиальный орган управления Союза;
Организация – организация или индивидуальный предприниматель - член Союза;

Отчётность организации – Порядок предоставления отчётов о деятельности членов Союза;

Контрольный комитет – специализированный орган, осуществляющий контроль за соблюдением членами Союза требований стандартов и правил саморегулируемой организации;

Дисциплинарный комитет – специализированный орган по рассмотрению дел о применении мер дисциплинарного воздействия в отношении членов Союза.

Свидетельство – свидетельство о допуске к определённому виду или  видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства;

Требования Союза – требования к выдаче Свидетельств, стандарты и правила саморегулирования, условия членства в Союзе;

Контрольные действия – документальная и фактическая проверка соответствия Организации Требованиям Союза;

Проверка – плановая или внеплановая проверка Организации;
Отдел контроля – структурное подразделение дирекции Союза, состоящее из штатных работников, созданное для выполнения функций Контрольного комитета в части проведения Контрольных действий;

Контролёр – штатный работник Отдела контроля; 

Представитель Организации – ответственное лицо наделённое полномочиями приказом либо уполномоченное по доверенности для обеспечения проведения Проверки и, при необходимости, правом подписания акта проверки;
Акт проверки – документ, составляемый по результатам контрольных действий в Организации в котором излагаются факты выявленных нарушений Требований Союза либо подтверждается соответствие Организации указанным требованиям, подписываемый в день завершения Проверки Контролёром, руководителем Организации либо Представителем Организации;

Контрольная карта – документ, являющийся неотъемлемой частью Акта проверки, содержащий контрольные параметры и индикаторы;

Индикатор – оценка контрольного параметра в баллах.
1.4. Контроль за осуществлением членами Союза предпринимательской или профессиональной деятельности в части соблюдения ими требований стандартов и правил саморегулируемой организации, условий членства в Союзе проводится путем проведения плановых и внеплановых проверок.
1.5. В соответствии с законодательством Российской Федерации для осуществления контроля, предусмотренного пунктом 1.4. настоящих Правил в Союзе создан специализированный орган – Контрольный комитет.

1.6. Контрольный комитет действует на основании соответствующего положения, утверждаемого Коллегией Союза. Контрольный комитет осуществляет свои функции самостоятельно, подотчетен Коллегии Союза и Общему собранию.

1.7. Работу по проведению Контрольных действий осуществляет Отдел контроля.

1.8. Результаты проведённых Контрольных действий рассматриваются на заседаниях Контрольного комитета.

1.9. Результаты Контрольных действий являются основанием для: 

1.9.1. принятия решения о приёме в Союз; 

1.9.2. осуществления общего и специального анализов деятельности организаций; 

1.9.3. указания о необходимости профессионального обучения, повышения квалификации и аттестации работников Организаций; 

1.9.4. подготовки предложений для оптимизации деятельности Организаций;
1.9.5. применения мер дисциплинарного воздействия, применяемых в Союзе.

1.10. Информация о проведённых плановых и внеплановых проверках Организаций подлежит размещению в соответствующем разделе официального сайта Союза: www.sroap.ru. 
1.11. Действия Контролёров при проведении плановых и внеплановых проверок могут быть обжалованы в Контрольном Комитете и Коллегии Союза.
1.12. Настоящие Правила обязательны для исполнения всеми членами Союза.

2. Плановые проверки

2.1. Плановая проверка Организации на соответствие Требованиям Союза осуществляется один раз в год в соответствии с Графиком плановых проверок, утверждаемым ежегодно Исполнительным директором Союза не позднее чем за два месяца до начала первой плановой проверки.

2.2. Изменения в графике плановых проверок могут вноситься по заявлению Организации, при этом срок переноса плановой  проверки Организации не может составлять более одного месяца. О новой дате проведения проверки Организация извещается письменным уведомлением. 
2.3. Плановая проверка Организации проводится в течение одного рабочего дня. В исключительных случаях срок проведения проверки может быть продлен руководителем Отдела контроля, но не более чем на 3 рабочих дня. Исключительными случаями являются невозможность проведения проверки по техническим причинам, отсутствия руководителя либо уполномоченного лица организации.
2.4. За два месяца до плановой проверки Союз уведомляет Организацию о проведении плановой проверки.

2.5. С момента получения уведомления о проведении проверки, руководитель Организации назначает Представителя Организации.
2.6. За один месяц до начала проверки Контролёр вправе истребовать у Организации необходимые материалы для проведения предварительной документальной проверки.
2.7. До проведения плановой проверки в адрес Организации направляется для согласования Сведения о специалистах (приложение №3) (далее также – Сведения) с данными на ранее заявленных специалистов для получения Свидетельства. В случае изменения количественного состава специалистов Организации (увольнение и т.п.) в адрес Союза направляются Сведения с внесёнными изменениями.

2.8. Во время проведения Проверки проверяется соответствие Организации Требованиям Союза.
2.9. Результаты Проверки отражаются в Акте проверки (приложение №1), заполняются контрольные параметры Контрольной карты (приложение №2), в которой также устанавливаются Индикаторы, суммируемый общий показатель которых служит для определения уровня управления Организацией.
2.10. К Акту проверки прилагаются Сведения (приложение №3), подписанные руководителем Организации с подтверждающей подписью Контролёра об их соответствии требованиям к выдаче Свидетельств.
3. Внеплановые проверки

3.1. Основание для проведения внеплановой проверки является поступившая в Союз жалоба на нарушение Организацией Требований Союза.
3.2. Не может служить основанием для проведения внеплановой проверки анонимная информация.
3.3. В ходе проведения внеплановой проверки исследованию подлежат только факты, указанные в жалобе или поступившей информации.

3.4. Решение о проведении внеплановой проверки принимает Коллегия Союза.
4. Результаты проверки

4.1. По результатам каждой проверки Контролёр составляет акт в двух экземплярах, в котором указывается:

- дата и время проверки;

- основание проверки;

- место проверки;

- предмет проверки (соответствие Требованиям Союза или жалоба);

- результаты проверки;

- подписи Контролёра, руководителя Организации или Представителя Организации.

4.2. По содержанию акт состоит из трех частей:
- вводная часть (общие положения);

- описательная часть (установленные факты);

- итоговая часть (выводы Контролёров, предложения по устранению выявленных нарушений и ссылки об ответственности за эти правонарушения).
4.3. В случае отказа от подписания Акта проверки делается запись «От подписания акта отказался». 
4.4. При отказе от подписания Акта проверки Контрольный комитет вызывает руководителя Организации на очередное заседание для объяснения.
4.5. Все материалы проверок подлежат рассмотрению на Контрольном комитете, по результатам которых принимаются соответствующие решения.

4.6. Дирекция Союза направляет сведения о запланированных и проведенных проверках деятельности своих членов и о результатах этих проверок  в Федеральную службу по экологическому, технологическому и атомному надзору. График плановых проверок направляется не позднее 15 дней после его утверждения. 

4.7. Сведения о результатах проведённых плановых и внеплановых проверках направляются по результатам за прошедший квартал в срок не позднее 15 числа первого месяца следующего квартала.

5. Заключительные положения
5.1. Союз, а также его работники и должностные лица, принимающие участие в проведении проверки, отвечают за неразглашение и нераспространение сведений, полученных в ходе ее проведения, в соответствии с Федеральным законом «О саморегулируемых организациях» и другими федеральными законами.
5.2. Союз несёт перед своими членами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и уставом Партнёрства, ответственность за неправомерные действия своих работников при осуществлении ими контроля за деятельностью членов Союза.
Приложение № 1

к Правилам контроля в области

саморегулирования 

СРО Союз «ВОЛГА-КАМА»
в редакции, утверждённой на

внеочередном Общем собрании

членов СРО НП «ВОЛГА-КАМА»
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Типовая форма акта проверки
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Экземпляр № ___
АКТ ПРОВЕРКИ № 
на соответствие требованиям стандартов и правил саморегулируемой организации, условий членства в СРО Союз «ВОЛГА-КАМА»
_____________                                                                            «___» ________ 20__ г.

Место проведения
(наименование населённого пункта)
Мною,________________________________________________________ (должность, ФИО специалиста СРО Союз «ВОЛГА-КАМА», осуществившего проверку

на основании приказа СРО Союз «ВОЛГА-КАМА» от «__»______20__ года № __, 
в период с ___________ по ______________ проведена ____________________
                                дата начала                    дата окончания                                            плановая, внеплановая
                                   проверки                          проверки

проверка организации ___________________________________________________
                                          наименование проверяемой организации

_____________________________________________________________________

номер Свидетельства о допуске, адрес местонахождения
при участии ______________________________________________________
                                           должность, ФИО руководителя проверяемой организации 
____________________________________________________________________

либо его уполномоченного представителя
в части соблюдения установленных требований Союза и составлен настоящий акт о следующем.

1. В результате проведённой проверки установлено:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

_________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

2. Рекомендовано устранить выявленные нарушения в срок до ___________.

                                                                                                                                                      число, месяц, год

Основные сведения об организации и специалистах, заявленных для выполнения проектных работ в соответствии со Свидетельством о допуске содержатся в приложении к настоящему акту. 
Приложение: Контрольная карта на ___ листе (ах);

Таблица заявленных специалистов на ___ листе (ах).

Акт составил ___________  ___________________  ___________________________

                                             подпись             Фамилия и инициалы                                          должность
Акт составлен в двух экземплярах. Первый экземпляр для СРО Союз «ВОЛГА-КАМА», второй – для ______________________________________________ .

                                                                                              наименование организации.

Акт принял ___________  ___________________  ___________________________

                                      подпись                Фамилия и инициалы                              Фамилия и инициалы 
                                                      печать                                                                     руководителя или 

                                                                                                                                        представителя организации
___________________________________________________________________

В данной графе делается отметка в случае отказа от подписания или принятия настоящего акта.
Приложение №3

к Правилам контроля

 в области саморегулирования

в редакции, утверждённой на

внеочередном общем собрании 

20.10.2016, Протокол № 14

________________________________________________

Наименование организации

Сведения о заявленных специалистах, соответствующих 

требованиям к выдаче свидетельства о допуске к видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства (кроме особо опасных и технически сложных объектов, объектов использования атомной энергии)

Вид работ ________________________________________________________________________________________

                                                                                            указывается номер и название работы в соответствии с приказом Минрегионразвития РФ 30.12.2009 г. № 624

	№
	Фамилия

Имя

Отчество 
	Должность
	Образование,

специальность и

квалификация


	Наименование

 учебного 

заведения, 

дата окончания, 


	Сведения о

 повышении

 квалификации 

(наименование

 учебного заведения, программа, дата выдачи удостоверения)
	Сведения об аттестации

(орган и срок аттестации) 
	Проект-ный

стаж

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	


Сведения о заявленных специалистах, соответствующих минимально необходимым требованиям

к выдаче свидетельств о допуске к работам по подготовке проектной документации, которые оказывают влияние на безопасность особо опасных и технически сложных объектов (кроме объектов использования атомной энергии)

Вид работ __________________________________________________________________________________________

                                                                                            указывается номер и название работы в соответствии с приказом Минрегионразвития РФ 30.12.2009 г. № 624

	№
	Фамилия

Имя

Отчество 
	Должность
	Образование,

специальность и

квалификация


	Наименование

 учебного 

заведения, 

дата окончания, 


	Сведения о

 повышении

 квалификации 

(наименование

 учебного заведения, программа, дата выдачи удостоверения)
	Сведения об аттестации,

в т.ч. аттестация Ростехнадзора 

(орган и срок аттестации) 
	Проект-ный стаж

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	


Сведения о заявленных специалистах, соответствующих

минимально необходимым требованиям к выдаче свидетельств о допуске к работам по подготовке проектной документации, которые оказывают влияние на безопасность объектов использования атомной энергии
Вид работ __________________________________________________________________________________________

                                                                                            указывается номер и название работы в соответствии с приказом Минрегионразвития РФ 30.12.2009 г. № 624

	№
	Фамилия

Имя

Отчество 
	Должность
	Образование,

специальность и

квалификация


	Наименование

 учебного 

заведения, 

дата окончания, 


	Сведения о

 повышении

 квалификации 

(наименование

 учебного заведения, программа, дата выдачи удостоверения)
	Сведения об аттестации,

в т.ч. аттестация Ростехнадзора 

(орган и срок аттестации) 
	Проект-ный стаж

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	


Дата  «____» _____________ 201__г.

____________________________                       _________________________                     _________________________________

Контролёр                                                                    подпись                                                                       И.О. Фамилия
__________________________                           _________________________                      ________________________________

           Руководитель организации                                           подпись                                                                          И.О. Фамилия
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